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SZKOLENIE ONLINE

Terminy szkolenia

e do ustalenia Online

Opis szkolenia i cel

Czy narzedzia informatyczne sg trudne w opanowaniu? My uwazamy, ze nie. Opanowanie ich obstugi moze
by¢ osiagniete z przyjemnoscig oraz stanie sie Zzrédtem satysfakcji, majac na uwadze chociazby
zaoszczedzony czas. Przeciez takie tematy, jak przygotowanie raportdw, weryfikacja - kalkulacja $ciezki -
tancucha krytycznego, bilansowanie zasobéw, opracowanie WBS nie musi by¢ wykonywane tylko ,na
papierze” czy tez, jak to bywa na wielu szkoleniach ,na $cianie”. Ostatecznym rozstrzygnieciem efektywnosci
pracy jest jako$¢ uzyskanego wyniku i naktad poniesiony za jego osiggniecie. Nasze zajecia umozliwiajg

Panstwu usprawnienie obu tych parametréw.

Korzysci dla uczestnikow

warsztatowe, szczego6towe poznanie MS Project,

oszczednosé czasu pracy i poprawienie jakosci uzyskiwanych danych planistycznych,

wsparcie komunikacji w firmie poprzez brak powielania danych,

promocja standaryzacji dziatan,

mozliwo$¢ uzycia wiedzy na projektach inwestycyjnych, sprzedaznych np. wdrozenie nowego produkiu,
przeniesienie linii produkcyjnej, budowa magazynu, instalacje systeméw ERP — WMS, rozwijanie
usprawnien KAIZEN, reorganizacje, rozwoj tancucha dostaw itd.
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Metody szkolenia

warsztaty, cwiczenia, prace z oprogramowaniem,

wizualizacje-rysunki wykonywane sg na tablecie co daje automatyczny dostep do wersji elektroniczne;j.

Czas trwania

16 godzin dydaktycznych - 2 dni

Program szkolenia

Dzien |
1. Wprowadzenie do pracy:
= szybka i bezstresowa weryfikacja aktualnej wiedzy grupy o MS Project 2016,
= okre$lenie dodatkowych zyczenh uczestnikéw.
2. Zapoznanie sie z programem MS Project:
= ekran programu, ikony, polecenia, proste przyktady — manipulowanie interfejsem.
3. Definiowanie projektu:

" okredlenie celu przedsiewziecia, zatozenie nowego projektu, okreslenie kierunku
harmonogramowania, analiza zalet i ograniczen przyjetego  kierunku
harmonogramowania,

. okreslenie wartosci domysinych dla planu przedsiewziecia (typ zadan, definiowanie
jednostek),

" konsekwencje przyjmowania réznych uktadéw wartosci domysinych dla pozniejszej
realizacji projektu.

4. Definiowanie danych podstawowych:

= definiowanie/skopiowanie kalendarza projekiu,

= identyfikacja zasobow - sezonowo$¢, kategorie zaszeregowania, modyfikacje
kalendarza dla zasobow i dla zadan,

L] hierarchia i interakcja miedzy kalendarzami. Zarzadzanie priorytetami projektow.

5. Planowanie przedsiewziecia:
= zbudowanie struktury podziatu prac — WBS,
= wprowadzenie zadan wraz ze zdefiniowanym priorytetem. Interakcja priorytetéw

zadan i projektéw. Terminy ostateczne dla zadan,
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= przydzielanie zasobdow (przydzielanie procentowe, jak i w oparciu 0 manualnie
podawane roboczogodziny),

" wybor kategorii zaszeregowania na zadaniach. Przydzielenie kosztow statych do
zadan. Kalkulacje tgcznych kosztéw, jak i dodatnich i ujemnych przeptywéw
pienieznych w projekcie,

= bilansowanie obcigzenia zasobéw — metody manualne i automatyczna. Zachowanie
planu bazowego — budzetu projektu, jak i planéw posrednich. Wykorzystywanie
kolumn niestandardowych dla rozszerzenia zakresu przechowywanych informacji.

Dzien Il

—

Realizacja i kontrola projektu:
= kontrola realizacji projektu. Bilansowanie obcigzenia zasobow w trakcie realizacji,
= raportowanie zaawansowania realizacji prac w oparciu o raportowanie procentowe,
jak i manualne wykonanych roboczogodzin,
= r6zne metody raportowania efektywnosci realizacji prac,
= podziat projektu i przenoszenie fragmentdw sieci na najblizsze dostepne terminy.
2.  Praca w grupie projektowe;j:
" praca na wielu projektach jednoczesnie,
" dostosowanie interfejsu do wymogow informacyjnych dla pracy na wielu projektach
Zagniezdzanie projektow,
" kalkulacja sciezek krytycznych dla indywidualnych jak i potaczonych projektéw,
= omoéwienie mozliwo$¢ pracy w sieci wraz z zaletami, jak i aspektami technicznymi
takiej organizacji pracy.
3. Dostarczanie informacji zarzadczej dla projektu:
= analiza warto$¢ uzyskanej - Earned Value,
= raportowanie z projektu — witasne raporty. Definiowanie wtasnych kolumn
wyliczajgcych wskazniki finansowe. Analiza ryzyka w projekcie — obliczenia.
Wykorzystywanie ikonografii dla sygnalizowania przekroczenia zadanej warto$¢
wskaznika,
" tworzenie list wyboru dla predefiniowanych kolumn,
" wykresy graficzne — eksport danych do excel’a.

P

Symulacja cyklu zycia projektu:
= szybkie przejscie przez etapy definiowania, planowania i realizacji indywidualnego
mini-projektu obranego przez kazdego z uczestnikow —w zalezno$ci o zyczenia grupy
i zapasu czasu pozostatego w szkoleniu.

5. Podsumowanie zajec:
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" oméwienie zdobytych do$wiadczen, dobrych praktyk na egzamin,

= sesja ocen.

Koszt inwestycji

Przy zgtoszeniu do 03 grudnia 2021r. obowigzuje cena 720 zt. Po tym terminie koszt wynosi 720 zt.

Cena dotyczy jednej osoby i zawiera: udziat w szkoleniu, materiaty szkoleniowe, obiad, przerwy kawowe,
certyfikat ukonczenia szkolenia.

Do podanej powyzej kwoty zostanie doliczony VAT w wysokosci 23%.

Dla instytucji budzetowych i pozostatych firm, ktére szkolenie finansujg w ponad 70% z $rodkoéw publicznych,

istnieje mozliwo$¢ wystawienia faktury VAT bez podatku VAT (ze stawka zwolniong).

Aby uzyskac¢ taka fakture nalezy:

e pokry¢ koszt szkolenia w przynajmniej 70% z srodkdéw publicznych,
e przesta¢ do nas podpisane o$wiadczenie o finansowaniu ustugi szkoleniowej ze srodkdéw publicznych.

Wz6r o$wiadczenia do pobrania

Informacje dodatkowe

e Formula szkolenia online

Szkolenie realizowane jest w formule online. Uczestnicy za posrednictwem wygenerowanego przez trenera
zaproszenia online, dotaczajg sie do wirtualnej sali. Przebieg szkolenia jest bardzo zblizony do szkolenia
stacjonarnego. Uczestnicy moga zadawac trenerowi pytania, dzieki czemu zachowana jest petna
interaktywnos¢. Podczas trwania szkolenia, majg Panstwo zapewniong obstuge techniczng, gdyby wystapity
jakiekolwiek problemy. Wszystkie materiaty szkoleniowe otrzymujg Panstwo w postaci pliku PDF. Szkolenie
wystepuje takze w formie stacjonarnej. Zapraszamy do zapoznania sie z dostepnymi terminami na

stronie Stacjonarne szkolenie - MS Project
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Kontakt

Zapraszamy do kontakiu,
Progress Project Sp. z o0.0.

ul. Sosnowa 35

05-807 Podkowa Lesna

tel.: 22 460 46 00

fax: 22 460 46 04

email: biuro@progressproject.pl

www.progressproject.pl
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Progress Szkolenie Szkolenie online : MS Project —

Project poziom podstawowy
Temat szkolenia: Szkolenie online : MS Project — poziom podstawowy Termin:
Miasto:
Imie Nazwisko e-mail Stanowisko

Osoba zgtaszajaca: Tel:
Email: GSM:
LN RELTAA Nazwa firmy:
ul. Kod pocztowy: Miasto:
NIP: Tel: Nr zam./PO:
Adres korespondencyjny do wysytki faktury: Zgoda na Fakture Elektroniczng: [ ] TAK[ ]NIE
Email:
Prosze o pomoc przy rezerwacji noclegu*: Preferowany rodzaj ptatnosci:
[ 1TAK [ ] faktura za nocleg ptatna gotéwka / kartg w hotelu
[ TNIE [ ]fakturatgczna za nocleg i szkolenie w pakiecie (jedna pozycja, 23% VAT)
Liczba pokoi: Uwagi (w tym zywieniowe, zapotrzebowanie na parking):
1-osobowych:
Data przyjazdu: Data wyjazdu:
2-osobowych:
Data przyjazdu: Data wyjazdu:

* Zaznaczenie TAK jest jednoznaczne z konieczno$cig pokrycia kosztéw noclegu (takze w przypadku anulacji rezerwacji w terminie
krétszym niz 7 dni roboczych lub nieskorzystania z ustugi) oraz wyrazeniem zgody na przekazanie danych osobowych do hotelu w
celu rezerwaciji ustug noclegowych.

Oswiadczam, ze akceptuje warunki regulaminu* oraz zobowigzuje sie do dokonania optaty w wysokosci:
(liczba uczestnikéw x cena) x 720 PLN netto = PLN netto
Do podanej powyzej kwoty zostanie doliczony VAT w wysokoéci 23%.
na konto: Citi Handlowy nr rachunku: 36 1030 0019 0109 8530 0047 0604
*Regulamin dostepny na ostatniej stronie dokumentu oraz na stronie www.progressproject.pl.

Realizujac ciazacy na nas obowigzek wynikajacy z art. 13 ust. 1 i ust. 2 og6inego Rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (RODO) z dnia 27 kwietnia 2016 r. informujemy, iz:

1. przetwarzajgcym Pani/Pana danych osobowych jest Progress Project Sp. z 0.0. z siedzibg przy ul. Sosnowa 35, 05-807 Podkowa Les$na;

2. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg w celu przeprowadzenia ustugi szkoleniowej na podstawie art. 6 ust 1 pkt b RODO;

3. odbiorcg Pani/Pana danych osobowych sg trenerzy $wiadczacy ustugi szkoleniowe dla naszej firmy oraz podwykonawcy i firmy partnerskie realizujacy wydarzenia;

4. Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane poza UE;

5. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane do czasu uptywu terminéw przedawnienia roszczen wynikajacych z umowy, o ktérej mowa w pkt.2;

6. posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia sprze-ciwu wobec

przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie;

7. ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego wtasciwego w sprawach ochrony danych osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych

osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy ogéinego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.

8. podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest warunkiem zawarcia umowy na ustuge szkoleniowa.
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[ ] Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w podanym powyzej zakresie przez Progress Project Sp. z 0.0. z
siedzibg przy ul. Sosnowa 35, 05-807 Podkowa Le$na w celu oferowania ustug szkoleniowych.

Przyjmuje do wiadomosci, ze:
1. przetwarzajagcym danych osobowych jest Progress Project Sp. z 0.0. z siedzibg przy ul. Sosnowa 35, 05-807 Podkowa Le$na;
2. dane osobowe przetwarzane sg w celu oferowania ustug szkoleniowych na podstawie art. 6 ust 1 pkt a RODO;
3. odbiorcg danych osobowych sg trenerzy $wiadczacy ustugi szkoleniowe dla Progress Project Sp. z 0.0. oraz podwykonawcy i firmy partnerskie realizujacy
wydarzenia;
4. dane osobowe nie bedg przekazywane poza UE
5. dane osobowe begda przechowywane przez okres prowadzenia przez Progress Project Sp. z 0.0. szkolen z interesujacej mnie dziedziny;
6. posiadam prawo dostepu do treéci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usunigcia, ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie;
7. mam prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego wtasciwego w sprawach ochrony danych osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych
osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.

Regulamin

1.

10.

Warunkiem uczestnictwa w szkoleniu jest przestanie do Progress Project podpisanej karty zgtoszeniowej na e-malil
zapisy@progressproject.pl, faksem na nr 22 460 46 04 Iub wypetnienie formularza zgtoszeniowego online
https://progressproject.pl/szkolenia/rejestracja.

Otrzymanie przez Organizatora karty zgtoszeniowej jest réwnoznaczne z zawarciem umowy pomiedzy Progress Project, a
Zamawiajacym i oznacza akceptacje niniejszego regulaminu.

W ciagu 2 dni roboczych od dostarczenia Progress Project wypetnionej karty zgtoszeniowej, Zamawiajacy otrzyma droga e-mail
potwierdzenie wpisania na liste uczestnikbw wybranej ustugi. Na co najmniej 4 dni robocze przed terminem szkolenia
Zamawiajacy otrzyma oficjalne potwierdzenie uczestnictwa/ rezerwacji noclegdw (zgodnie z zaméwieniem). W przypadku
nieotrzymania potwierdzenia, prosimy o kontakt telefoniczny pod nr 22 460 46 00.

Zamawiajacy na podstawie otrzymanej faktury pro-forma, zobowigzany jest do dokonania optaty najp6zniej na 7 dni roboczych
przed rozpoczeciem szkolenia. Niewptacenie nie jest rownoznaczne z rezygnacjg ze szkolenia.

Najpdzniej 7 dni roboczych po zrealizowanym szkoleniu Progress Project wystawi i prze$le Zamawiajacemu fakture VAT.
Bezkosztowa anulacja zamdéwienia moze nastgpi¢ wytacznie w formie pisemnej, nie pozniej niz 7 dni roboczych przed
rozpoczeciem ustugi. Wéwczas Organizator zobowigzuje sie do zwrotu 100% optaconej kwoty. Po uptywie tego terminu
Zamawiajacy zobowigzuje sie pokry¢ 50% wartosci zamowienia. Nieodwotanie zgtoszenia powoduje obcigzenie petnymi
kosztami udziatu. Istnieje mozliwo$¢ zmiany uczestnika szkolenia na innego pracownika firmy.

Noclegi nie sg wliczone w cene szkolenia. Klient optaca nocleg wczesniej zarezerwowany za posrednictwem Progress Project
gotéwka/kartg na miejscu w hotelu. Organizator, zgodnie z zamoéwieniem Zamawiajgcego, moze zakupi¢ noclegi i refakturowac
je, dodajac koszt noclegéw do kosztu szkolenia i fakturowac to jedng pozycja opodatkowang 23 % VAT (sprzedaz w pakiecie).
Bezkosztowe odwotanie zaméwionego noclegu moze nastgpi¢ nie pozniej niz 7 dni roboczych przed planowanym
zakwaterowaniem w hotelu. W innym przypadku Zamawiajacy zobowigzany jest do pokrycia petnych kosztéw ustugi hotelowe;.
W przypadku odwotania szkolenia przez Progress Project, organizator zobowigzuje sie zwréci¢ petng wptacong przez
Zamawiajacego kwote.

Reklamacje na ustugi Progress Project przyjmowane sg pod adresem biuro@progresspoject.pl. Reklamacje rozpatrywane sa do
7 dni roboczych.

Progress Project zastrzega sobie prawo do zmian w programie szkolenia.

Piecze¢ firmowa: Podpis:
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